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Vendor – Submitting Offers 
 

AMS 
Responsibilty
• Issue Solicitation to 
WBSCM‐Public 
Procurement Page (PPP)

• FAQ's and Inistructions on    
AMS Web‐site

Vendor 
Responsibility
•Check PPP or AMS Website 
for open solicitations

•CCR and ORCA certfications 
must be up‐to‐date

•Check WBSCM for approved 
product(s) your company 
may submit offer for

•Check WBSCM for 
Plants/Shipping points are  
approved

Submitting an 
offer
•Supplier Self Service 
Tab

•Bid Management
• Search for Solicitation 
Number

• Follow instructions for 
submitting an offer



Vendor Actions after Purchase Order Award 
 

 

PURCHASE ORDER AWARDED
•Review Purchase order from Supplier Self Service 
Page

•Check for any errors or modification(s)

ISSUE ADVANCE SHIP NOTICES (ASN)
•Obtained a delivery appointment from receiveing 
warehouse, then 

•Create ASN ‐ follow instructions for ASN creation

Ship product
•Ship product to destination provided 

Submit invoice in WBSCM
•Go to Supplier Self Service Page to submit invoice
•Attach all applicable documents required by AMS 
Master Solicitation and applicable Supplement


